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Ablauf

1. Intro
2. Kommunikation
3. Dokumente teilen
4. Arbeiten mit der Cloud
5. Projekte organisieren
6. Abschluss



1. Intro

Eintauchen in den „Raum“ 
und ins Thema
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Wer ist wo?

www.bit.ly/dc20-padlet-orte 
Link im Chat

https://bit.ly/dc20-padlet-orte






Umfrage zu kollaborativem Arbeiten

Smartphone parat? 
Dann www.menti.com aufrufen und 
Code: 31 14 34 7 eingeben 

http://www.menti.com/




2. Wie kommunizieren wir?

Miteinander, digital, dezentral



Chats und Messenger
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Chats und Messenger

Microsoft Teams

Mattermost
(Open Source,

eigenes Hosting möglich)

Slack Telegram
(Open Source)

Whatsapp

Threema Work
(Open Source)

Signal
(Open Source)

Discord RocketChat 
(Open Source, 

eigenes Hosting 
möglich)

https://products.office.com/de-de/microsoft-teams/free
https://mattermost.com/
https://mattermost.com/
https://mattermost.com/
https://slack.com/intl/de-de/
https://telegram.org/
https://www.whatsapp.com/?lang=de
https://work.threema.ch/de
https://work.threema.ch/de
https://signal.org/de/
https://discord.com/
https://rocket.chat/de/
https://rocket.chat/de/


Offene Slack-Gruppe 
„Digitale Tools“

Gruppe beitreten
www.bit.ly/slackgruppe-digitaletools

Link im Chat 
Channel: #xx-spielwiese

https://bit.ly/slackgruppe-digitaletools


Videokonferenzen



Videokonferenzen

Zoom

Microsoft Teams/
Teams Live

Adobe Connect

JitsiMeet 
(Open Source, 

eigenes Hosting, 
SaaS*) GoToMeeting/ 

Webinar

Cisco WebEx

BigBlueButton
(Open Source)

Google Hangouts Skype

*SaaS = Software as a Service

Nextcloud Talk
(Open Source, 

eigenes Hosting)

SlackBlueJeans

https://zoom.us/
https://products.office.com/de-de/microsoft-teams/group-chat-software?market=de
https://docs.microsoft.com/de-de/microsoftteams/teams-live-events/what-are-teams-live-events
https://www.adobe.com/de/products/adobeconnect.html
https://jitsi.org/
https://www.gotomeeting.com/de-de
https://www.webex.com/de/index.html
https://bigbluebutton.org/
https://bigbluebutton.org/
https://hangouts.google.com/
https://www.skype.com/de/
https://nextcloud.com/de/talk/
https://nextcloud.com/de/talk/
https://slack.com/intl/de-de/
https://www.bluejeans.com/de


Videokonferenzen NEWS

Skype for Business 
(bis 31.07.2021)

Hopin

Senfcall/Big Blue Button
(Open Source, SaaS*) Microsoft Teams

around

*SaaS = Software as a Service

https://docs.microsoft.com/de-de/microsoftteams/faq-journey
https://hopin.com/
https://www.senfcall.de/
https://www.senfcall.de/
https://products.office.com/de-de/microsoft-teams/group-chat-software?market=de
https://www.around.co/


Tipp! – Funktionen in Videokonferenzen 
nutzen und sinnvoll einsetzen
• Chat (Links und Dateien teilen)
• Kameras an!
• Bildschirm teilen
• Ton teilen
• Break-Out-Räume / kleine Untergruppen
• integrierte Umfragen
• Ggf. aufzeichnen/Mitschnitt



Keep in Mind!

1. Digitalisierung ist Führungs-Aufgabe!
2. Software verändert die Art des Arbeitens!
3. Langfristigkeit der Lösung!
4. Daten sollten Ihnen gehören!
5. EU-gehostet/DSGVO-konform!

Webinar „ Sichere Datenverwaltung im Ehrenamt“ 
mit Katharina Mosene, 1. Dezember 2020



3. Was ist die aktuelle Version?

Gleichzeitig an einem 
Dokument arbeiten



Dokumente gemeinsam bearbeiten



Dokumente gemeinsam bearbeiten – Live

www.bit.ly/dokumente-bearbeiten
Link im Chat



Microsoft Office 
Online

Collabora Online 
(Erweiterung für 

NextCloud)

Dokumente gemeinsam bearbeiten

CryptPad
(Open Source, SaaS*, 

eigenes Hosting möglich)

*SaaS = Software as a Service

Only Office 
(Open Source, Integration 
für OwnCloud/NextCloud, 
eigenes Hosting möglich)

Etherpad Lite
(Open Source, 

eigenes Hosting)
Google Docs, 

Spreadsheet u.a.

https://office.live.com/start/word.aspx?omkt=de-CH
https://nextcloud.com/de/collaboraonline/
https://cryptpad.fr/
https://cryptpad.fr/
https://www.onlyoffice.com/de/nonprofit-organizations.aspx
https://etherpad.wikimedia.org/
https://etherpad.wikimedia.org/
https://www.google.de/intl/de/docs/about/


Gleichzeitig, kollaborativ arbeiten



Moderationsboards



www.bit.ly/dc20-whiteboard
Link im Chat

Zugriff für die, die im Januar
Geburtstag haben! Max. 14 Personen 
gleichzeitig im Board!

Moderationsboards – live

http://www.bit.ly/dc20-whiteboard


Miro

Google Jamboard

Open Board 
(Open Source)

Mural Draw Chat 
(Open Source)CryptPad/Whiteboard

(Open Source, eigenes 
Hosting möglich)

Moderationsboards

Zoom
(integriertes 

Board)

https://miro.com/
https://jamboard.google.com/
https://openboard.de/
https://mural.co/
https://draw.chat/
https://cryptpad.fr/
https://cryptpad.fr/
https://support.zoom.us/hc/en-us/articles/115004797286-Using-the-whiteboard-in-Zoom-Rooms-for-Touch
https://support.zoom.us/hc/en-us/articles/115004797286-Using-the-whiteboard-in-Zoom-Rooms-for-Touch


Padlet

Mindmeister

FunRetro

Tricider

Moderationsboards –
Ideen sammeln

https://de.padlet.com/dashboard
https://www.mindmeister.com/de
https://funretro.io/
https://www.tricider.com/


Padlet Digital Camp 2020

www.bit.ly/dc20-padlet-camp
Link im Chat

http://www.bit.ly/dc20-padlet-camp


Keep in Mind!

1. Tool muss zu Ihren Anforderungen passen
2. Testen einplanen
3. Ressourcen berücksichtigen
4. Kompetenzen im Team kennen
5. Weiterbildungen nutzen 

(intern/extern)



4. Wo sind die Dokumente?

Kollaboratives Arbeiten, in der Cloud 
und anderswo.



Arbeiten in der 
„Cloud“
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https://eigene-cloud-einrichten.de/was-ist-eine-cloud-cloud-computing-erklaert


Cloud Systeme



Cloud Systeme

Nextcloud
(Open Source, eigenes 

Hosting möglich)

Owncloud
(Open Source, eigenes 

Hosting möglich)

Dropbox

Google Drive

Microsoft Onedrive
Adobe Cloud

https://nextcloud.com/
https://nextcloud.com/
https://owncloud.com/
https://owncloud.com/
https://www.dropbox.com/
https://www.google.com/intl/de_ALL/drive/
https://onedrive.live.com/about/de-de/
https://www.adobe.com/de/creativecloud/services.html


5. Wer macht was?

Projekte organisieren, 
Aufgaben teilen mit anderen



Projektmanagement



Projekte mit Kanban
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https://de.wikipedia.org/wiki/Kanban


Projektmanagement

Trello

Asana

Microsoft Planner

Favro

Taiga 
(Open Source, 

eigenes Hosting möglich)

Cryptpad/Kanban
(Open Source, eigenes 

Hosting möglich)

https://trello.com/
https://asana.com/de
https://products.office.com/de-de/business/task-management-software
https://favro.com/
https://taiga.io/
https://cryptpad.fr/
https://cryptpad.fr/


www.bit.ly/dc20-trello
Link im Chat

Ein Projekt mit Trello organisieren – live

http://www.bit.ly/dc20-trello


Keep in Mind!

1. Tool ist kein Selbstzweck!
2. Es soll dabei helfen, ein bestimmtes 

Ziel zu erreichen oder eine 
Anforderung umzusetzen!

3. Zielgruppen im Blick behalten! 



6. Der digitale Werkzeugkoffer

Zusammenfassung, Tipps und 
Abschluss



Toolbox: 
Das kann drin sein
1. Chats und Messenger
2. Videokonferenzen
3. geteilte Dokumente
4. Digitale Whitboards
5. Cloudsystem
6. Kanban-Boards



Dropbox

Adobe Cloud

Miro Zoom

Outlook

Microsoft Office 
Online

Boxcryptor

Microsoft Flow

Trello

Zapier

Tools kombinieren
und automatisieren

https://www.dropbox.com/
https://www.adobe.com/de/creativecloud/services.html
https://miro.com/
https://zoom.us/
https://outlook.live.com/owa/
https://office.live.com/start/word.aspx?omkt=de-CH
https://www.boxcryptor.com/de/
https://flow.microsoft.com/de-de/
https://trello.com/
https://zapier.com/


Den Überblick behalten!



Besondere Software-Konditionen 
für gemeinnützige 
Organisationen nutzen!

Tipp!



IT-Spenden und Sonderkonditionen

www.stifter-helfen.de/it-spenden
www.stifter-helfen.de/sonderkonditionen

http://www.stifter-helfen.de/it-spenden
http://www.stifter-helfen.de/sonderkonditionen


Abschluss-Menti

www.menti.com aufrufen
Code: 31 14 34 7 eingeben 

http://www.menti.com/




Mehr zum Thema „Tools“:

www.digitaletools.de



Zeit für Fragen …



Bleiben Sie gesund!
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Andrea Nienhaus
Designerin
Beraterin für digitale Themen

Telefon +49 (0)157 30918097
E-Mail: kontakt@andreanienhaus.de

Webseite: www.andreanienhaus.de
Twitter: @a_nienhaus

Alles Gute!
Viel Erfolg beim 
Ausprobieren!

Kontaktieren Sie
mich gern!



GEFÖRDERT DURCH DIEPROJEKTTRÄGER

VIELEN DANK




